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โครงการอบรมสัมมนารวมกัน 

หลักสูตรการเปนขาราชการที่ดี รุนที่ ๑๑ 

-------------------------------  

 

๑. หลักการและเหตุผล 

๑.๑ พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ มาตรา ๕๙ บัญญัติวา ใหผูไดรับบรรจุ 

และแตงตั้งตามมาตรา ๕๓ วรรคหนึ่ง หรือมาตรา ๕๕ ใหทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการและใหไดรับการพัฒนา

เพ่ือใหรูระเบียบแบบแผนของทางราชการและเปนขาราชการท่ีดีตามท่ีกําหนดใน กฎ ก.พ. 

๑.๒ กฎ ก.พ. วาดวยการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการและการพัฒนาขาราชการท่ีอยูระหวาง

ทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๘ กําหนดวา การพัฒนาขาราชการพลเรือนสามัญท่ีอยูระหวาง

ทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการเพ่ือใหรูระเบียบแบบแผนของทางราชการและเปนขาราชการท่ีดี ใหดําเนินการ  

ในกระบวนการ ดังตอไปนี้ 

(๑) การปฐมนิเทศเพ่ือใหมีความรูเก่ียวกับโครงสราง อํานาจหนาท่ี ผูบริหาร และวัฒนธรรมของ    

สวนราชการ รวมท้ังสรางขวัญและกําลังใจ ใหผูท่ีอยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ 

(๒) การเรียนรูดวยตนเองเพ่ือใหมีความรูเก่ียวกับกฎหมาย กฎ และระเบียบแบบแผนของทางราชการ 

(๓) การอบรมสัมมนารวมกันเพ่ือปลูกฝงการประพฤติปฏิบัติตนใหเปนขาราชการท่ีดี 

สําหรับการดําเนินการพัฒนาและการประเมินผลการพัฒนาใหเปนไปตามท่ีสํานักงาน ก.พ.กําหนด 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ ๑ 

๑.๓ หนังสือสํานักงาน ก.พ.ท่ี นร ๑๐๑๓/ว ๒๕ ลงวันท่ี ๒ สิงหาคม ๒๕๕๓ กําหนดแนวทาง/

วิธีดําเนินการพัฒนาและการประเมินผลการพัฒนาขาราชการพลเรือนสามัญท่ีอยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาท่ี

ราชการ เพ่ือใหเปนไปตามกฎ ก.พ.ขอ ๘ รายละเอียดตามเอกสารแนบ ๒ 

๒. วัตถุประสงค  เพ่ือ 

  ปลูกฝงปรัชญาการเปนขาราชการท่ีดี เสริมสรางสมรรถนะและทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงาน

ราชการ สงเสริมคุณธรรมและจริยธรรม การทํางานเปนทีม และพัฒนาเครือขายในการทํางาน รวมถึงเปนการ

สรางสายสัมพันธท่ีดีแลกเปลี่ยนความคิดเห็นซ่ึงกันและกัน โดยเนนการเรียนรูจากประสบการณและการลงมือ

ปฏิบัติจริง 
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๓. หัวขอการฝกอบรมและรายละเอียด    รวมเวลา ๔๓ช่ัวโมง  

๓.๑ หัวขอวิชา ขาราชการท่ีดี...เปนอยางไร?                                เวลา ๑ช่ัวโมง ๓๐ นาที 

วัตถุประสงค  -  เพ่ือใหผูเขารับการอบรมสามารถอธิบาย  /ระบุ  ความหมายของคําวา 

ขาราชการท่ีดี และเหตุผลไดหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม -  ความหมายของคําวา ขาราชการท่ีด ี  

-  กฎ ระเบียบ แนวทางท่ีชวยกํากับใหเปนขาราชการท่ีดี  

-  การพรอมรับกับการเปลี่ยนแปลงเพ่ือประโยชนการบริการ 

   ประชาชน และผลประโยชนสวนรวม 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - บรรยาย ประชุมกลุมยอย 

 

      ๓.๒ การประชุมเชิงปฏิบัติการ รับราชการอยางไร...ใหมีความสุข               เวลา  ๓ ช่ัวโมง 

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีแนวทางท่ีจะทําใหรับราชการได

อยางมีความสุขหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรม  

ประเด็นการฝกอบรม     ๑.หลักการ ความหมาย สาระสําคัญ แนวทางการนําไปปฏิบัติ       

    ในประเด็นตอไปนี้ 

- การเรียนรูตามรอยพระยุคลบาท/พระบรมราโชวาท/หลัก

ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  

- ประมวลจริยธรรม จรรยาขาราชการ  คุณธรรม จริยธรรม

ขาราชการ  conflict of interest 

- วินัยขาราชการ การลงโทษทางวินัย กระบวนการอุทธรณ รองทุกข 

๒. ความเชื่อมโยงระหวางคุณธรรม จริยธรรมและวินัยราชการ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การอภิปรายเปนคณะ การประชุมเชิงปฏิบัติการ  กรณีศึกษา   

 

      ๓.๓ กิจกรรมกลุมสัมพันธ : สมรรถนะขาราชการสรางไดและการนําสมรรถนะ  เวลา  ๖ ช่ัวโมง 

                                      ไปใชในการปฏิบัติงาน 

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจสมรรถนะหลัก

ในราชการพลเรือนเพ่ิมมากข้ึนหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - สมรรถนะหลักในราชการพลเรือน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - บรรยาย กิจกรรม  
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     ๓.๔ การศึกษา ดูงาน : โครงการพระราชดําริ ณ ศูนยศึกษาการพัฒนา             เวลา ๓ ช่ัวโมง  

          หวยทรายอันเนื่องมาจากพระราชดําริ  

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจวัตถุประสงค

โครงการพระราชดําริ ณ ศูนยศึกษาการพัฒนาหวยทราย   

เพ่ิมมากข้ึนหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว  

ประเด็นการฝกอบรม - ท่ีมา/โครงสราง/ภารกิจของศูนยการศึกษา 

- โครงการตาง ๆ 

- การใหบริการประชาชนของสวนราชการ  

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การลงพ้ืนท่ีดูงานโครงการตาง ๆ ฝกปฏิบัติ 

 

    ๓.๕  การศึกษา ดูงานราชการใหบริการประชาชน (กรมปศุสัตว)  :                  เวลา ๓ ช่ัวโมง 

           ณ ศูนยศึกษาการพัฒนาหวยทรายอันเนื่องมาจากพระราชดําริ และฟารมโคนม                                                        

          วัตถุประสงค - เ พ่ือใหผู เข ารับการอบรมมีความรู  ความเขาใจในเรื่อง        

การใหบริการของสวนราชการตอประชาชนมากข้ึนหลังจาก

เสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว 

ประเด็นการฝกอบรม      -  หลักการในการใหบริการ 

- กระบวนการ/ข้ันตอน/วิธีการใหบริการ 

          เทคนิค/วิธีการฝกอบรม   การบรรยาย การลงพ้ืนท่ีดูงาน การสัมภาษณประชาชน 

 

     ๓.๖ การแลกเปล่ียน เรียนรูท่ีไดจากการศึกษา ดูงานเพ่ือนํามาใชเปนแนวทาง    เวลา ๔ ช่ัวโมง  

           ในการปฏิบัติราชการ เพ่ือการเปนขาราชการท่ีดี 

           วัตถุประสงค - เพ่ือใหผูเขารับการอบรมสามารถวิเคราะหการเรียนรูท่ีไดจาก

ศึกษา ดูงาน มาใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานไดอยางเปน

รูปธรรมหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว 

           ประเด็นการฝกอบรม - (การวิเคราะห) ประเด็นหลัก/สําคัญท่ีไดจากการศึกษา ดูงาน  

- การแลกเปลี่ยนเรียนรูของแตละกลุม 

- แนวทางการปฏิบัติงานเพ่ือการเปนขาราชการท่ีดีอยางเปน

รูปธรรม 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -  การนําเสนอ เรียนรูจากภาพ  การอภิปรายกลุม  
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      ๓.๗ การรับราชการ..เพ่ือการเปนขาราชการท่ีดี                                       เวลา ๓ ช่ัวโมง 

วัตถุประสงค - เ พ่ือใหผู เข ารับการอบรมสามารถนําการเรียนรู จาก

ประสบการณจริงของวิทยากรมาใชเปนแนวทางสําหรับ  

การปฏิบัติงานไดหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว 

ประเด็นการฝกอบรม - หลักการท่ีใชในการปฏิบัติงาน (อาทิ หลักคุณธรรม ระเบียบ

วินัย การยืนหยัดในสิ่งท่ีถูกตอง) 

- ประสบการณการทํางานตามหลักการท่ีใชในการปฏิบัติงาน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม การเลาประสบการณ  การซักถาม  

  

   ๓.๘ ขาราชการบรรจุใหม (เกี่ยวอะไร) กับประชาคมอาเซียน                         เวลา ๓ ช่ัวโมง 

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผู เขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจในเรื่องท่ี

เก่ียวกับประชาคมอาเซียนเพ่ิมมากข้ึนหลังจากเสร็จสิ้น    

การฝกอบรมแลว 

ประเด็นการฝกอบรม - เหตุผล ความจําเปนท่ีขาราชการบรรจุใหมตองเรียนรู

ประชาคมอาเซียน  

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม      การบรรยาย การเลาประสบการณ กิจกรรม 

 

     ๓.๙ การเขียนหนังสือติดตอราชการ                                                    เวลา  ๖ ช่ัวโมง                                        

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจชนิดของหนังสือ

ราชการตาง ๆ มากข้ึนและสามารถเขียนหนังสือติดตอ

ราชการไดถูกตองตามแบบและเนื้อหา หลังจากเสร็จสิ้น   

การฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - ความหมายของหนังสือราชการ 

- ชนิดของหนังสือราชการ 

- รูปแบบ/องคประกอบ/วิธีการเขียนหนังสือติดตอราชการ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การฝกปฏิบัติ  การวิเคราะหการเขียนหนังสือ

ติดตอราชการชนิดตาง ๆ  การนําเสนอ   
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 ๓.๑๐  (ทําไม) ขาราชการบรรจุใหมตองรูกฎหมายเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติ             เวลา ๓ ช่ัวโมง 

  ราชการทางปกครอง                                

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผู เขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจกฎหมาย

เก่ียวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองมากข้ึนหลังจาก   

เสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - ความหมายและความสําคัญ 

- กระบวนการพิจารณา/การดําเนินการ 

- เหตุผล ความจําเปนท่ีขาราชการบรรจุใหมตองเรียนรู

กฎหมายเก่ียวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม      การบรรยาย  กรณีศึกษา  

 

     ๓.๑๑ สุขภาพท่ีพรอมรับกับการ (เริ่มตน) รับราชการ : การแพทยแผนไทย      เวลา  ๓ ช่ัวโมง  

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจการดูแลสุขภาพ

ตนเองมากข้ึน หลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - การดูแลตนเองโดยการแพทยแผนไทย เชน การประคบ  

ฤษีดัดตน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การฝกปฏิบัติ 

  

     ๓.๑๒ สุขภาพท่ีพรอมรับกับการ (เริ่มตน) รับราชการ : อนามัยวัยทํางาน        เวลา  ๓ ช่ัวโมง  

วัตถุประสงค - เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจการดูแลสุขภาพ

ตนเองมากข้ึน หลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - การดูแลตนเองดานอาหาร อารมณ ออกกําลังกาย  

- การปองกันโรคออฟฟศซินโดรม (Office syndrome) 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย กิจกรรม ฝกปฏิบัติ 
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     ๓.๑๓ วางแผนอยางไร..ใหเงินเดือนราชการพอ (เหลือ) ใช              เวลา  ๑ ช่ัวโมง ๓๐ นาที                                       

วัตถุประสงค - เ พ่ือ ให ผู เ ข า รับการอบรมสามารถนํ าการ เรี ยนรู จ าก

ประสบการณจริงของวิทยากรมาใชเปนแนวทางสําหรับ    

การวางแผนการใชเงินเดือนราชการใหพอใช/เหลือเก็บได

หลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว 

ประเด็นการฝกอบรม - หลักการ/แนวทางการวางแผนการใชเงินเดือนราชการให

พอใช/เหลือเก็บ 

- ประสบการณจริง 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การเลาประสบการณ การแลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

๔. คุณสมบัติผูเขารับการอบรม 

 ๔.๑ ขาราชการพลเรือนสามัญท่ีอยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการของสํานักงาน ก.พ.และ         

สวนราชการอ่ืนท่ีมีจํานวนขาราชการพลเรือนสามัญท่ีอยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการจํานวนไมมาก

เพียงพอท่ีจะดําเนินการจัดอบรมสัมมนารวมกันไดในกระบวนการท่ี ๓ ตามท่ีกําหนดไวใน กฎ ก.พ. วาดวย  

การทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ ฯ พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๘ 

 ๔.๒ สามารถเขาอบรมไดตลอดท้ังหลักสูตร 

 ๔.๓ ปฏิบัติตามเง่ือนไขของหลักสูตร อาทิ 

                ๑) ผูเขาอบรมทุกคนจะตองบันทึกการเรียนรูท่ีไดรับในแตละวิชาและแนวทางการนําไปปฏิบัติ

เพ่ือการเปนขาราชการท่ีดี (ตามแบบท่ีสํานักงาน ก.พ.กําหนด) ใสรูปถายได และจะตองเปนรูปถายท่ีถายดวย

ตนเองจากการไปศึกษา ดูงานในหลักสูตรนี้เทานั้น และสงใหสํานักงาน ก.พ.ในรูปแบบ pdf. ภายใน         

วันสุดทายของหลักสูตร สงท่ี passamon@ocsc.go.th  สํานักงาน ก.พ.จะนําบันทึกดังกลาวเผยแพร        

บนเว็บไซตของสํานักงาน ก.พ.ตอไป 

     ๒) สงแบบประเมินผลโครงการในวันสุดทายของหลักสูตร 

๕. จํานวนผูเขารับการอบรม รุนท่ี ๑๑ 

จํานวน ๔๐ คน 

๖. วัน เวลา สถานท่ีฝกอบรม 

 ๖.๑ วันท่ี ๑๑ – ๑๕ และ ๒๑ – ๒๕ กรกฎาคม ๒๕๕๙ อบรม ณ สํานักงาน ก.พ.และตางจังหวัด 

• ๑๑ กรกฎาคม และ ๑๕ – ๒๕ กรกฎาคม ๒๕๕๙ อบรม ณ สํานักงาน ก.พ. 

• ๑๒ – ๑๔ กรกฎาคม ๒๕๕๙  อบรมตางจังหวัด 

 ๖.๒ อบรมเต็มวันทุกวัน และบางวันอาจมีอบรมในชวงกลางคืนเพ่ิมดวย 



๗ 

 

๗. เกณฑการผานการฝกอบรม 

 ผูเขารับการอบรมตองมีเวลาเขารับการอบรมไมนอยกวารอยละ ๘๐ ของจํานวนวันท้ังหมดตามท่ี

กําหนดในหลักสูตร  

๘. การประเมินและการติดตามผล 

 ๘.๑ การประเมินผลเปนรายหัวขอวิชาและภาพรวมหลักสูตร 

  ๘.๒ สงบทความ ๑ เรื่อง (ตั้งชื่อเรื่องไดเอง) ภายในวันท่ี ๒๗ กรกฎาคม ๒๕๕๙ 

๘.๒.๑ สาระเก่ียวกับหลักการ/แนวทางท่ีไดจากการอบรมหลักสูตรนี้ (จากหัวขอวิชาใดก็ได)   

อยางนอย ๑ แนวทาง ท่ีจะนํามาใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน และจะปฏิบัติอยางไร (รูปธรรม) 

๘.๒.๒ ความยาวจํานวนอยางนอย ๑ หนากระดาษเอ ๔ (ไมรวมรูปภาพ) ตัวหนังสือ (สีเขม) 

TH SarabunPSK ขนาด ๑๖ ตามแบบฟอรมท่ีกําหนด  โดยจะนํามารวมเลมเปนเอกสารเผยแพร สงกลับไปยัง

ตนสังกัดและผูเขียน 

  ๘.๒.๓ ภาพท่ีใสประกอบในบทความ จะตองเปนภาพท่ีถายเองจากกิจกรรมในหลักสูตรนี้ 

         ๘.๒.๔ สงในรูปแบบ PDF ภายในวันท่ี ๒๗ กรกฎาคม ๒๕๕๙ ท่ี passamon@ocsc.go.th 

 ๘.๓ การติดตามผลหลังจากจบหลักสูตรแลวประมาณ ๑ เดือน จากผูบังคับบัญชาและผูเขาอบรม  

๙. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

 ผูเขารับการอบรมจะมีแนวทางการปฏิบัติงานเพ่ือการเปนขาราชการท่ีดี และสามารถนําไปปฏิบัติ    

ไดจริง 

๑๐. ท่ีปรึกษาโครงการ 

       นายปยวัฒน  ศิวรักษ              รองเลขาธิการ ก.พ. 

       นางสุทธิลักษณ  เอ้ือจิตถาวร  ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน  

     นางสาวรพีพร  มณีพงษ         นักทรัพยากรบุคคลเชี่ยวชาญ 

๑๑. ผูรับผิดชอบโครงการ 

   กลุมพัฒนาทางไกล  สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน สํานักงาน ก.พ. 

๑๒. คาใชจาย 

 ๑๒.๑ สํานักงาน ก.พ.รับผิดชอบคาใชจายในการจัดฝกอบรมกระบวนการท่ี ๓ การอบรมสัมมนา

รวมกัน “หลักสูตรการเปนขาราชการท่ีดี”ตลอดหลักสูตร 

 ๑๒.๒ สวนราชการรับผิดชอบคาใชจายของบุคลากรในสังกัดท่ีสงเขารับการอบรม ดังนี้ 

  ๑ ) คาพาหนะไปและกลับระหวางท่ีพัก (จังหวัดท่ีปฏิบัติงาน ) กับสํานักงาน ก .พ .        

จังหวัดนนทบุรี (ถามี) 

  ๒)  คาท่ีพักในชวงการจัดอบรม ณ สํานักงาน ก.พ.จังหวัดนนทบุรี (ถามี) 

------------------------------------ 
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