
 

โครงการอบรมสัมมนารวมกัน 

หลักสูตรการเปนขาราชการที่ดี รุนที่ ๑๓ 

------------------------------- 

๑. หลักการและเหตุผล 

๑.๑ พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ มาตรา ๕๙ บัญญัติวา ใหผูไดรับบรรจุ 

และแตงตั้งตามมาตรา ๕๓ วรรคหนึ่ง หรือมาตรา ๕๕ ใหทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการและใหไดรับการพัฒนา

เพื่อใหรูระเบียบแบบแผนของทางราชการและเปนขาราชการที่ดีตามท่ีกําหนดใน กฎ ก.พ. 

๑.๒ กฎ ก.พ. วาดวยการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการและการพัฒนาขาราชการที่อยูระหวาง

ทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๘ กําหนดวา การพัฒนาขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูระหวาง

ทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการเพื่อใหรูระเบียบแบบแผนของทางราชการและเปนขาราชการที่ดี ใหดําเนินการใน

กระบวนการ ดังตอไปนี ้

(๑) การปฐมนิเทศเพื่อใหมีความรูเกี่ยวกับโครงสราง อํานาจหนาที่ ผูบริหาร และวัฒนธรรมของ    

สวนราชการ รวมทั้งสรางขวัญและกําลังใจ ใหผูที่อยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ 

(๒) การเรียนรูดวยตนเองเพ่ือใหมีความรูเกี่ยวกับกฎหมาย กฎ และระเบียบแบบแผนของทางราชการ 

(๓) การอบรมสัมมนารวมกันเพื่อปลูกฝงการประพฤติปฏิบัติตนใหเปนขาราชการที่ด ี

สําหรับการดําเนินการพัฒนาและการประเมินผลการพัฒนาใหเปนไปตามที่สํานักงาน ก.พ.กําหนด 

๑.๓ หนังสือสํานักงาน ก.พ.ที่ นร ๑๐๑๓/ว ๒๕ ลงวันที่ ๒ สิงหาคม ๒๕๕๓ กําหนดแนวทาง/

วิธีดําเนินการพัฒนาและการประเมินผลการพัฒนาขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาที่

ราชการ เพื่อใหเปนไปตามกฎ ก.พ.ขอ ๘ 

๒. วัตถุประสงค 

  เพื่อปลูกฝงปรัชญาการเปนขาราชการที่ดี เสริมสรางสมรรถนะและทักษะที่จําเปนสําหรับการ

ปฏิบัติงานราชการ สงเสริมคุณธรรมและจริยธรรม การทํางานเปนทีม และพัฒนาเครือขายในการทํางาน 

รวมถึงเปนการสรางสายสัมพันธที่ดีแลกเปลี่ยนความคิดเห็นซึ่งกันและกัน โดยเนนการเรียนรูจากประสบการณ

และการลงมือปฏิบัติจริง 

 

 

 

 

 

สิ่งที่สงมาดวย ๑ สิ่งที่สงมาดวย ๑ 
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๓. หัวขอการฝกอบรมและรายละเอียด                                                       รวมเวลา ๕๔ ชั่วโมง 

๓.๑ กิจกรรมละลายพฤติกรรม (Ice Breaking) เวลา ๑ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรม ไดทําความรูจัก สรางความคุนเคย

ระหวางกันและฝกฝนการทํางานเปนทีม 

ประเด็นการฝกอบรม - การดําเนินกิจกรรมสันทนาการอยางตอเนื่องในรูปแบบตาง ๆ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - กิจกรรมสรางความสัมพันธ 

 

๓.๒ กิจกรรมการประเมินสมรรถนะสําหรับขาราชการใหม  เวลา ๖ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมไดรับการประเมินสมรรถนะที่จําเปน

ในการปฏิบัติงานราชการ ไดแกสมรรถนะหลักของขาราชการ 

อันนําไปสูการตระหนักรูในตนเอง 

ประเด็นการฝกอบรม 

 

- ประเมินสมรรถนะขาราชการ อันเปนสมรรถนะที่จําเปนในการ

ปฏิบตัิงานราชการ  

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การประเมินสมรรถนะโดยศูนยรวมการประเมิน  

(Assessment Center Method – ACM)  

 

๓.๓ ขาราชการที่ดี...เปนอยางไร                                              เวลา ๑ ชั่วโมง ๓๐ นาที 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมสามารถอธิบาย/ระบุ ความหมายของ

คําวา ขาราชการที่ดีและเหตุผลไดหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - ความหมายของคําวา ขาราชการ 

- กฎ ระเบียบ แนวทางท่ีชวยกํากับใหเปนขาราชการที่ดี  

- การพรอมรับกับการเปลี่ยนแปลงเพื่อประโยชนการบริการ

ประชาชน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -    การบรรยาย การซักถาม 

๓.๔  การตัดสินใจเชิงจริยธรรม                                              เวลา ๑ ชั่วโมง ๓๐ นาที 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผู เขารับการอบรมไดเรียนรูและมีความเขาใจถึง

กระบวนการตัดสินใจที่เกี่ยวของในการปฏิบัติราชการ โดยยึด

หลกัเหตุผลเชิงจริยธรรม 

ประเด็นการฝกอบรม - การตัดสินใจโดยหลักเหตุผล และเหตุผลเชิงจริยธรรม โดย

ผานกรณีศึกษาและการถายทอดประสบการณจริง 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -    การบรรยาย  กรณีศึกษา  
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๓.๕ วินัยท่ีขาราชการควรรู                                                    เวลา ๓ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูอบรมมีความรูเกี่ยวกับวินัยที่จําเปนสําหรับขาราชการ 

รับรู ตระหนักและเกิดจิตสํานึกในการมีวินัย 

ประเด็นการฝกอบรม 

 

- การมีระเบียบวินัย ตรงตอเวลา อดทน สามัคคีไมยอทอตอ

ความยากลําบากของขาราชการ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การอภิปราย กรณีศึกษา 
 

๓.๖ ขาราชการในยุคดิจิทัล                                                  เวลา ๑ ชั่วโมง ๓๐ นาที 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมเรียนรูและตระหนักถึงการพัฒนาตนเอง

เพื่อพรอมรับการเปลี่ยนแปลงในการเปนขาราชการยุคดจิิทัล 

ประเด็นการฝกอบรม - ระบบราชการไทยกับการเปลี่ยนแปลงเขาสูยุคดิจิทัล 

- การนําความรูและทักษะดานดิจิทลัมาใชในราชการ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -    การบรรยาย การซักถาม  
 

๓.๗ เสนทางการพัฒนาตนเองในยุคดิจิทัล                              เวลา ๑ ชั่วโมง ๓๐ นาที 

วัตถุประสงค - เพื่อผูเขารับการอบรมตระหนักถึงความสําคัญและสามารถพัฒนา

สมรรถนะใหเหมาะสมกับตนเองในยุคดิจิทัลอยางมีประสิทธิภาพ 

ประเด็นการฝกอบรม - ความสําคัญในการพัฒนาตนเองในยุคดิจทิัล 

- วิธีการ/แนวทางการการพัฒนาตนเองในยุคดิจิทัล 

- การพัฒนาขีดความสามารถและสมรรถนะของขาราชการยุคดิจิทัล 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -    การบรรยาย การอภิปราย การซักถาม 
 

๓.๘ สถานการณการเปลี่ยนแปลงของโลกและผลกระทบตอตนเองและสังคม 

และบทบาทหนาที่ของขาราชการในยุคปจจุบัน 

เวลา ๒ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมเรียนรูและเขาใจสถานการณและ

ความเปลี่ยนแปลงของโลก และความหลากหลายในดานตางๆ 

ตลอดจนเขาใจบทบาท สิทธิ หนาที่ และการปฏิบัติตนให

เหมาะสมกับบริบทของตน  

ประเด็นการฝกอบรม - สถานการณการเปลี่ยนแปลงของโลก และผลกระทบตอ

ตนเองและสังคม 

- การปฏิบัติงานและการใชชีวิตในบริบทของความหลากหลาย

ทางเชื้อชาติ อายุ วัฒนธรรม เพศ และอ่ืนๆ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -    การบรรยาย การซักถาม  
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๓.๙ ภาษาอังกฤษเพื่อการปฏิบัติงานสําหรับขาราชการ (En(g)rich) เวลา ๑ ชั่วโมง ๓๐ นาที 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมสามารถสื่อสารโดยการสนทนาเปน

ภาษาอังกฤษในสถานการณทั่วไปไดอยางถูกตอง 

ประเด็นการฝกอบรม - การแนะนําตนเองและหนวยงาน 

- การสนทนาทางโทรศัพทเบื้องตน  

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การฝกปฏิบัต ิ

๓.๑๐  ศิลปะในการเขียนหนังสือราชการ                                               เวลา ๖ ชั่วโมง 

วัตถปุระสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจชนิดของหนังสือ

ราชการตาง ๆ มากขึ้น และเรียนรูเทคนิคในการเขียนหนังสือ

ราชการไดอยางมีประสิทธิภาพ 

ประเด็นการฝกอบรม - ความหมายของหนังสือราชการ 

- ชนิดของหนังสือราชการ 

- รูปแบบ/ องคประกอบ/ วิธีการเขียนหนังสือราชการ 

- เทคนิคการเขียนหนังสือราชการ/ ตัวอยางการเขียนหนังสือ

ราชการ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -   การบรรยาย การฝกปฏิบัติ การวิเคราะหการเขียนหนังสือ

ราชการชนิดตาง ๆ  

 

๓.๑๑ กฎหมายเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองสาํหรบัขาราชการบรรจใุหม    เวลา ๓ ชั่วโมง 

วัตถปุระสงค - เพื่อใหผู เขารับการอบรมมีความรู  ความเขาใจกฎหมาย

เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองมากขึ้นหลังจาก              

เสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - ความหมายและความสําคัญ 

- เหตุผลและความจําเปนที่ขาราชการบรรจุใหมตองเรียนรู

กฎหมายเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

- กระบวนการพิจารณา/การดําเนินการ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -    การบรรยาย กรณีศึกษา 

 

๓.๑๒  เงินทอง .... ตองวางแผน เวลา ๓ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อปลูกฝงใหผูเขารับการอบรมเรียนรูความสําคัญของการ

วางแผนการเงิน การจัดสรรเงินเดือนใหเพียงพอและเหลือเก็บ

ไดหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว 
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ประเด็นการฝกอบรม - หลักการ/ แนวทางการวางแผนการใชเงินเดือนใหพอใชและ

เหลือเก็บ 

- การถายทอดประสบการณ กรณีตัวอยางในการจัดสรร/

วางแผนการเงนิ 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -    การบรรยาย การถายทอดประสบการณ การซักถาม 

๓.๑๓ การศึกษาดูงาน : โครงการศึกษาวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมแหลมผักเบี้ย

อันเนื่องมาจากพระราชดําริ 

เวลา ๒ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมไดเสริมสรางความรูความเขาใจในดาน

การขับเคลื่อนการพัฒนาโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 

ประเด็นการฝกอบรม - ที่มา/ โครงสราง/ ภารกิจของโครงการ 

- แนวทางการดําเนินงานและการใหบริการประชาชน 

- ผลการดําเนินงานที่สงผลประโยชนตอพ้ืนที่และชุมชน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การศึกษาดูงานในพื้นที ่

 

๓.๑๔ การศึกษาดูงาน : โครงการสวนสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนน ี เวลา ๒ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมไดเสริมสรางความรูความเขาใจใน

ดานการขับเคลื่อนและพัฒนาพื้นที่ ตามแนวพระราชดําริ 

ประเด็นการฝกอบรม - ที่มา/ โครงสราง/ ภารกิจของโครงการ 

- แนวทางการดําเนินงานและการใหบริการประชาชน 

- ผลการดําเนินงานที่สงผลประโยชนตอพ้ืนที่และชุมชน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การศึกษาดูงานในพ้ืนที ่

 

๓.๑๕ กจิกรรมสะทอนการเรียนรูจากการศึกษาดูงาน (Reflection)      เวลา ๑ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมสามารถวิเคราะหประเด็นสําคัญที่ได

เรียนรูจากการศึกษาดูงาน และนํามาใชเปนแนวทางการ

ปฏิบัติงานไดอยางเหมาะสม 

ประเด็นการฝกอบรม - การสรุปและวิเคราะหประเด็นสําคัญที่ไดจากการศึกษาดูงาน   

- การแลกเปลี่ยนเรียนรูของแตละกลุม 

- แนวทางการนําไปประยุกตใชในการปฏิบัติงาน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม -  การระดมสมอง (Brainstorming) การอภิปรายกลุมสนทนา 

    (Buzz Group) การประชุมเชิงปฏิบัติการ (workshop) 

 



๖ 

 

๓.๑๖ สมรรถนะในการเปนขาราชการ                                                   เวลา  ๖ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมมีความรู ความเขาใจสมรรถนะหลักใน

ราชการพลเรือนเพ่ิมมากขึ้นหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรม 

ประเด็นการฝกอบรม - สมรรถนะหลักในราชการพลเรือน และสมรรถนะที่เกี่ยวของ

สําหรับขาราชการในยุคปจจุบัน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย กิจกรรม  

๓.๑๗ ขาราชการไทย ใสใจสุขภาพ                                         เวลา  ๒ ชั่วโมง ๓๐ นาที 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรม ไดรับความรู ความเขาใจ และตระหนัก

ถึงความสําคัญของการดูแลสุขภาพกาย-ใจอยางสมดุล 

ประเด็นการฝกอบรม - ความสําคัญของสุขภาพกายและใจ  

- การดูแลตนเองดานอาหาร ดานอารมณ และการออกกําลังกาย 

- การปองกันโรคตางๆ ที่อาจเกิดจากการใชชีวิตในสังคมปจจุบัน 

เชน โรคออฟฟศซินโดรม (Office Syndrome) 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย กิจกรรม การฝกปฏิบัติ 

๓.๑๘ ขาราชการ...การทํางานเพื่อประเทศชาติและประชาชน                        เวลา ๒ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่ อ ใหผู เข ารับการอบรม สามารถนําการเรียนรู จาก

ประสบการณจริ งของวิทยากรมาใช เปนแนวทางการ

ปฏิบัติงานไดหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว 

ประเด็นการฝกอบรม - การปฏิบัติงานเพื่อประชาชนและประเทศชาติ 

- แนวคิด/กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธีการปฏิบัติงาน 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย การซักถาม การแลกเปลี่ยนประสบการณ 

 

๓.๑๙ กจิกรรมสะทอนการเรียนรูจากการเขารับการอบรมหลักสูตร (Reflection)     เวลา ๑ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมสามารถวิเคราะหการเรียนรูที่ไดจาก

อบรมและการศึกษาดูงาน มาใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานได

อยางเปนรูปธรรมหลังจากเสร็จสิ้นการฝกอบรมแลว 

ประเด็นการฝกอบรม - การวิเคราะหประเด็นหลัก/สําคัญที่ไดจากการอบรม และ

การศึกษาดูงาน  

- การแลกเปลี่ยนเรียนรูของแตละกลุม 

- แนวทางการปฏิบัติงานอยางเปนรูปธรรม 

เทคนคิ/วิธีการฝกอบรม -  การระดมสมอง (Brainstorming) การอภิปรายกลุมสนทนา 



๗ 

 

๓.๒๐ กิจกรรมรายงานผลการประเมินสมรรถนะขาราชการใหม                                                    เวลา  ๖ ชั่วโมง 

วัตถุประสงค - เพื่อใหผูเขารับการอบรมไดรับรูถึงระดับสมรรถนะที่จําเปน            

ตอการปฏิบัติงานของตนเอง อันเปนการสรางความพรอมใน

การวางแผนการพัฒนาตนเองตอไปในอนาคต 

ประเด็นการฝกอบรม 

 

- รายงานผลการประเมินสมรรถนะขาราชการใหม 

- แนวทางการพัฒนาตนเองเพื่อการเปนขาราชการที่มีสมรรถนะ

ที่จําเปนตอการปฏิบัติงานอยางเหมาะสม 

เทคนิค/วิธีการฝกอบรม - การบรรยาย กิจกรรมการรายงานผลการประเมินสมรรถนะ 

 

๔. คุณสมบัติผูเขารับการอบรม 

 ๔.๑ ขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการของสํานักงาน ก.พ.        

และสวนราชการอื่นที่มีจํานวนขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการไมมากพอ          

ที่จะดําเนินการจัดอบรมสัมมนารวมกันไดในกระบวนการที่ ๓ ตามที่กําหนดไวใน กฎ ก  .พ .  วาดวยการทดลอง

ปฏิบัติหนาที่ราชการ ฯ พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๘ 

 ๔.๒ สามารถเขาอบรมไดตลอดหลักสูตร 

 ๔.๓ ปฏิบัติตามเงื่อนไขของหลักสูตร 

๕. จํานวนผูเขารับการอบรม รุนที่ ๑๓ 

จํานวน ๔๖ คน 

๖. วัน เวลา สถานที่ฝกอบรม 

 วันที่ ๒๔ เมษายน – ๔ พฤษภาคม ๒๕๖๐  

 วันที่ ๒๔ – ๒๘ เมษายน และ ๔ พฤษภาคม ๒๕๖๐ ณ สํานักงาน ก.พ. 

 วันที่ ๑ – ๓ พฤษภาคม ๒๕๖๐ ณ โรงแรมเดอะรีเจนท ชะอํา บีช รีสอรท จังหวัดเพชรบุรี 

๗. เกณฑการผานการฝกอบรม 

 ผูเขารับการอบรมตองมีเวลาเขารับการอบรมไมนอยกวารอยละ ๘๐ ของจํานวนวันทั้งหมดตามที่

กําหนดในหลักสูตร 

 

๘. การประเมินและการติดตามผล  

๘.๑ สงแบบประเมินผลโครงการในวันสุดทายของหลักสูตร 

๘.๒ การประเมินผลเปนรายหัวขอวิชาและภาพรวมหลักสูตร 

 ๘.๓ การติดตามผลหลังจากจบหลักสูตรแลวประมาณ ๑ เดือน จากผูบังคับบัญชาและผูเขาอบรม 



๘ 

 

๙. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

 ผูเขารับการอบรมจะมีแนวทางการปฏิบัติงานเพื่อการเปนขาราชการที่ดี และสามารถนําไปปฏิบัติไดจริง 

๑๐. ที่ปรึกษาโครงการ 

 นายปยวัฒน  ศิวรักษ  รองเลขาธิการ ก.พ. 

 นางสุทธิลักษณ  เอื้อจิตถาวร  ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน  

  นางสาวรพีพร  มณีพงษ    นักทรัพยากรบุคคลเชี่ยวชาญ 

๑๑. ผูรับผิดชอบโครงการ 

  นางสาวณัฏฐิกา ณวรรณโณ   นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 

  นางสาวเสนหสุดา แสนประสาน นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 

  นางวัชรวีร  นิ่มเปา    นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 

๑๒. คาใชจาย 

 ๑๒.๑ สํานักงาน ก.พ.รับผิดชอบคาใชจายในการจัดฝกอบรมกระบวนการที่ ๓ การอบรมสัมมนา

รวมกัน “หลักสูตรการเปนขาราชการที่ด”ี ตลอดหลักสูตร 

 ๑๒.๒ สวนราชการรับผิดชอบคาใชจายของบุคลากรในสังกัดที่สงเขารับการอบรม ดังนี้ 

  ๑) คาพาหนะไปและกลับระหวางที่พัก (จังหวัดที่ปฏิบัติงาน) กับสํานักงาน ก.พ.        

จังหวัดนนทบุรี (ถามี) 

  ๒)  คาที่พักในชวงการจัดอบรม ณ สํานักงาน ก.พ. จังหวัดนนทบุรี (ถาม)ี 

 

 
------------------------------------ 
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