
ศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงาน ก.พ. 

สอบถามปญหาการลงทะเบียน 

เบอรติดตอ ๐๒ ๕๔๗ ๑๐๘๐ 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัครผานเว็บไซต  

หลักสูตรนักบริหารระดับสูง : ผูนําที่มีวิสัยทัศนและคุณธรรม (นบส.๑) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

คําแนะนํากอนการกรอกใบสมัคร 
 

๑. โปรดเตรียมขอมูลดังตอไปนี้ เพ่ือใชในการลงทะเบียนผูสมัคร 

๑.๑ หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก  

๑.๒ คํานําหนาชื่อ ชื่อ - สกุล ภาษาไทย  และภาษาอังกฤษ  

๑.๓ วัน เดือน ปเกิด 

๑.๔ ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได 

๑.๕ อีเมลท่ีสามารถใชในการติดตอได 

๒. โปรดเตรียมขอมูลดังตอไปนี้ เพ่ือใชสําหรับการกรอกขอมูลในใบสมัครและใชเปนเอกสารประกอบการพิจารณา

คุณสมบัติ ดังนี้ 

๒.๑ ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗ 

๒.๒ คําสั่งแตงตั้ง / คําสั่งแตงตั้งรักษาการ )กรณีท่ีเคยมีการรักษาการในตําแหนงประเภทอํานวยการ(  

๒.๓ โครงสรางของหนวยงานระดับกรม 

๒.๔ แบบแสดงเจตจํานง 

๒.๕ เอกสารประกอบการพิจารณา 

๓. เม่ือทานกรอกขอมูลผานระบบฯ และจัดพิมพใบสมัครซ่ึงมีขอมูลการสมัครของทานครบถวนแลว นําใบสมัคร 

พรอมท้ังแบบแสดงเจตจํานงในการเขารับการฝกอบรม และเอกสารหลักฐานท่ียืนยันการมีคุณสมบัติครบถวน

ตามหลักเกณฑคุณสมบัติผูสมัครเขารับการอบรม นบส.๑ เสนอแกผูบังคับบัญชา (หัวหนาสวนราชการระดับกรม) 

เพ่ือลงนามและจัดสงใบสมัคร โดยใหหัวหนาสวนราชการระดับกรมเปนผูลงนามในหนังสือสงรายชื่อและเอกสาร 

 

  

สิ่งท่ีสงมาดวย ๒ 

  * ท้ังนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะผูสมัครท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามเอกสารท่ีสวนราชการ 

ตนสังกัด (ระดับกรม) สงมาใหสํานักงาน ก.พ. เทานั้น * 
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สอบถามปญหาการลงทะเบียน 

เบอรติดตอ ๐๒ ๕๔๗ ๑๐๘๐ 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัคร 
 

๑. เว็บไซตระบบลงทะเบียนกลาง (http://register.ocsc.go.th/registration)  

๑.๑ คลิกท่ี “รายการหลักสูตร” แลวคลิกท่ี “รายละเอียด” ของหลักสูตรนักบริหารระดับสูง เพ่ือดูคําแนะนํา

โดยละเอียดในการลงทะเบียนและการกรอกใบสมัคร 

๑.๒ คลิกท่ี "Register" (มุมบนดานขวาของหนาจอ) และกรอกขอมูลท่ัวไป จากนั้นคลิกท่ีปุม "Create new 

account" ดานลางเพ่ือบันทึกขอมูลลงในระบบ (ถากรอกขอมูลครบ ระบบจะล็อกอินอัตโนมัติ) 

๑.๓ สวนของขอมูลเพ่ิมเติม (นักทรัพยากรบุคคล) ไมตองกรอกขอมูลสวนนี้ (เฉพาะหลักสูตรนักทรัพยากร-

บุคคลเทานั้น) 

 

 
 

ภาพท่ี ๑ การกรอกขอมูลพ้ืนฐาน 
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๒. ท่ีเมนู "รายการหลักสูตร" คลิกท่ี "สมัคร" เพ่ือทําการสมัครหลักสูตรนักบริหารระดับสูง 

 

 
 

ภาพท่ี ๒ หนารายการหลักสูตร 

 

๓. กรอกรหัสผาน "sep2559" ลงในชองรหัสผาน แลวคลิกปุม "Submit" 

 

 
 

ภาพท่ี ๓ หนาสําหรับกรอกรหัสผานหลักสูตร นบส.๑ 
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๔. กรอกขอมูลท้ังหมด ๕ สวน แตละสวนประกอบดวย ๑) ขอมูลท่ัวไป ๒) ขอมูลภาษาอังกฤษ ๓) ประวัติการรับ

ราชการ ๔) แบบแสดงเจตจํานง และ ๕) เอกสารประกอบการพิจารณา (โปรดกรอกขอมูลใหครบ เนื่องจาก

เปนขอมูลสําคัญในการพิจารณาคัดเลือก) 

๔.๑ กรอกขอมูลเพ่ิมเติมสําหรับสมัครหลักสูตรนักบริหารระดับสูง 

 

 
ภาพท่ี ๔ หนาสําหรับกรอกขอมูลเพ่ิมเติม 

 

๔.๒ ในสวนท่ี ๓) ประวัติการรับราชการ ในหัวขอ ประวัติการดํารงตําแหนง และ ประวัติการศึกษาสูงสุด  

ใหคลิกท่ีปุม "เพ่ิม" สําหรับกรอกขอมูล และเม่ือกรอกขอมูลครบ คลิกท่ีปุม "บันทึก" เพ่ือบันทึกขอมูล 

 

 
 

ภาพท่ี ๕ หนาสําหรับกรอกขอมูล ประวัติการดํารงตําแหนง และประวัติการศึกษา 
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๕. เม่ือกรอกขอมูลครบท้ัง ๕ สวนเรียบรอย ใหคลิกท่ีปุม "บันทึกรายการ" ดานลาง เพ่ือบันทึกขอมูลท้ังหมดลงใน

ระบบลงทะเบียนกลาง 

 

 
 

ภาพท่ี ๖ หนาบันทึกรายการขอมูลท้ังหมดลงในระบบ 

 

๖. หลังจากคลิกท่ีปุม "บันทึกรายการ" ระบบจะแสดงขอความ "ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน (--หลักสูตร 

นักบริหารระดับสูง (นบส.1)--)" เปนอันเสร็จสิ้นการสมัครหลักสูตร นบส.๑  

 

 
 

ภาพท่ี ๗ หนาแสดงขอความขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน 
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สอบถามปญหาการลงทะเบียน 

เบอรติดตอ ๐๒ ๕๔๗ ๑๐๘๐ 

วิธีการจัดพิมพใบสมัคร  
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๑. Log in เขาระบบลงทะเบียนกลาง กรอก Username และ Password ท่ีสรางไวตอนเปดบัญชี และคลิกปุม 

"Log in" เพ่ือเขาสูระบบ 
 

 
ภาพท่ี ๘ การ Log in เขาระบบลงทะเบียนกลาง 

 

๒. คลิกท่ี “ประวัติหลักสูตร” (มุมขวาดานบนของหนาจอ) จะแสดงรายการหลักสูตรท่ีผูสมัครเคยลงทะเบียนไว 

คลิกท่ี “นบส.1” ระบบจะแสดงขอมูลผูสมัครในรูปแบบของไฟล  PDF โดยทานสามารถจัดพิมพหรือบันทึกไฟลไวได 
 

(ทานสามารถแกไขประวัติขอมูลการสมัครได โดยคลิกท่ี "REG_ID") 
 

 
 

ภาพท่ี ๙ หนารายการประวัติหลักสูตร 


