
 

ขั้นตอนการกรอกใบสมัครเขารับการฝกอบรม 
โครงการฝกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสงู (ส.นบส.)   

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ รุนที่ ๑๐ 

คําแนะนํากอนการกรอกใบสมัคร 

๑. โปรดเตรียมขอมูลดังตอไปน้ี เพื่อใชในการลงทะเบียนผูสมัคร 

๑.๑  หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก 

๑.๒  คํานําหนาช่ือ ช่ือสกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  

๑.๓ วัน เดือน ปเกิด 

๑.๔  ท่ีอยูที่สามารถติดตอได 

๑.๕  อีเมลท่ีสามารถใชในการติดตอได 

๒. โปรดเตรียมขอมูล เพื่อใชสําหรับการกรอกใบสมัครและใชเปนเอกสารประกอบการพิจารณาคุณสมบัติ ดังน้ี 

๒.๑  ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗     

๒.๒  คําสั่งแตงต้ัง / คําส่ังแตงต้ังรักษาการ )กรณีที่เคยมีการรักษาการในตําแหนงประเภทอํานวยการ(  

๒.๓  โครงสรางของหนวยงานระดับกรม 

๓. เมื่อทานกรอกขอมูลผานระบบฯ และจัดพิมพใบสมัครซ่ึงมีขอมูลการสมัครของทานครบถวนแลว นําใบสมัคร

พรอมทั้ งเอกสารหลักฐานที่ยืนยันการมีคุณสมบัติครบถวนตามหลักเกณฑคุณสมบัติผูสมัครเขารับ 

การฝกอบรมหลักสูตร ส.นบส. รุนที่ ๑๐ เสนอแกผูบังคับบัญชา (หัวหนาสวนราชการ) เพื่อพิจารณาลงนาม 

ใหความเห็นชอบในการสมัคร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ส่ิงที่สงมาดวย ๒.๔ 

  ทั้งนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะผูสมัครที่มีคุณสมบัติครบถวนตามเอกสารที่สวนราชการ 

ตนสังกัด (ระดับกรม) สงมาใหสํานักงาน ก.พ. ภายในวันที่ปดรับสมัคร (วันที่ ๗ กันยายน ๒๕๖๐  

ในเวลาราชการ ) เทาน้ัน 



ขั้นตอนการกรอกใบสมัคร 

 

๑.  เขาเว็บไซตระบบลงทะเบียนกลางท่ี http://register.ocsc.go.th/registration/ses 

๒.  ผูสมัครท่ียังไมมีบัญชีเขาใชงาน โปรดดําเนินการสรางบัญชีเขาใชงานสําหรับล็อคอินเขาสูระบบลงทะเบียน 

     (โปรดจํา Username และ Password สําหรับล็อคอินเขาระบบ) 

๓.  กรณท่ีีผูสมัครเคยมีบัญชีการใชงานกับระบบลงทะเบียนแลว ทานสามารถล็อคอินเขาระบบไดตามปกติ 

๔.  ไปท่ีเมนู "รายการหลักสูตร" คลิกที่ "สมัคร" เพื่อทําการสมัครหลักสูตร ส.นบส. รุนท่ี ๑๐ 

๕.  กรอกรหัสผาน "ses2560" ลงในชองรหัสผาน แลวคลิกปุม "Submit" 

๖.  กรอกขอมูลท้ังหมด ๒ สวน  

สวนที่ ๑  ขอมูลผูสมัคร ประกอบดวย ๑) ขอมูลภาษาไทย ๒) ขอมูลภาษาอังกฤษ ๓) ประวัติการรับราชการ  

๔) ประวัติการศึกษา ๕) การฝกอบรมหลักสูตรที่ผานความเห็นชอบจาก ก.พ.   ๖) ทักษะท่ีจําเปนสําหรับนักบริหาร 

๗)  รายการเอกสารประกอบการพิจารณาคัดเลือกที่สงมาพรอมกับใบสมัคร ๘) แบบแสดงเจตจํานงในการสมัคร

เขาฝกอบรม ส.นบส.  โปรดกรอกขอมูลใหครบถวน ถูกตองตามความจริง เนื่องจากเปนขอมูลสําคัญในการ

พิจารณาคัดเลือก 

สวนที่ ๒ การรับรองของผูบังคับบัญชาระดับหัวหนาสวนราชการ (ปลัดกระทรวง หรือ อธิบด)ี 

๗.  สําหรับ สวนที่ ๓) ประวัติการรับราชการ และประวัติการศึกษา ใหคลิกท่ีปุม "Add new…" สําหรับกรอก 

 ขอมูล และเมื่อกรอกขอมูลครบ คลิกท่ีปุม "Create…" เพื่อบันทึกขอมูล 

๘.  เม่ือกรอกขอมูลทั้ง ๒ สวนครบเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม "Submit" ดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลทั้งหมดลงระบบ 

     ลงทะเบียน 

๙.  หลังจากคลิกที่ปุม "Submit" ระบบจะแสดงขอความ "ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน (--หลักสูตร ส.นบส. 

      รุนที่ ๑๐--)" เปนอันเสร็จสิ้นการสมัครหลักสูตร ส.นบส. รุนที่ ๑๐  

๑๐. พิมพใบสมัครตามวันท่ีแจงในระบบ 

 

วิธีการแกไขขอมูลผูสมัคร หรือพิมพใบสมัคร 

๑.  ผูสมัครตองล็อคอินอยูในระบบ คลิกท่ีคําวา “ประวัติหลักสูตร” (มุมขวาดานบนสุดของหนาจอ) 

๒.  ใหผูสมัครคลิกที่คําวา “แกไขขอมูล” ของหลักสูตร ส.นบส. 

๓.  เม่ือผูสมัครแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม “Update” ดานลาง 

๔.  หากผูสมัครตองการพิมพใบสมัคร ใหคลิกท่ีคําวา “ใบสมัคร” 

http://register.ocsc.go.th/registration/ses



