
แนวทางการคัดเลือกผูสมัครเขารับการฝกอบรม 

โครงการฝกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสงู (ส.นบส.)  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ รุนที่ ๑๐ 
------------------------- 

๑. หลักการ 

 การคัดเลือกผูเขารับการฝกอบรมเปนขั้นตอนแรกที่สําคัญซึ่งมีผลทั้งตอสวนราชการในการเตรียม

กําลังคน และการบรรลุวัตถุประสงคในภาพรวมของการดําเนินการฝกอบรมเพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุด 

ตอทางราชการ โดยเฉพาะกรณีการจัดฝกอบรมระดับผูบริหาร ดังนั้น การดําเนินการโครงการฝกอบรมเสริม

หลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.) ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงไดกําหนดกระบวนการคัดเลือกและ 

คัดกรองผูเขารับการฝกอบรม เพื่อใหไดผูมีความเหมาะสมเขาสูกระบวนการพัฒนาตามหลักสูตร โดยมี

หลักการ ดังนี้ 

 (๑) กระบวนการคัดเลือก : สวนราชการรับผิดชอบการคัดเลือกผูที่เหมาะสมสําหรับสวนราชการ

ในการเขารับการฝกอบรม  

 (๒) กระบวนการคัดกรอง : สํานักงาน ก.พ. รับผิดชอบภาพรวมการคัดกรองผูสมัครของแตละ

สวนราชการ  

 แนวทางในการดําเนินการตามหลักการมีรายละเอียดดังนี้ 

๒. แนวทางดําเนินการสําหรับสวนราชการ 

 สวนราชการรับผิดชอบกระบวนการคัดเลือกผูเขารับการฝกอบรม ซึ่งมีแนวทางดําเนินการดังนี้ 

 (๑) รับสมัครผูเขารับการฝกอบรม โดยแจงเวียนรายละเอียดหลักสูตรการฝกอบรมใหขาราชการ

กลุมเปาหมายทราบเพื่อใหสมัครเขารับการฝกอบรม 

 (๒) ตรวจและรับรองคุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝกอบรม โดยมีแนวทางการตรวจคุณสมบัติ 

ที่กําหนดตามสิ่งที่สงมาดวย ๒.๓ ทั้งนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาผูผานการคัดเลือกจากสวนราชการเฉพาะ

รายที่ไดรับการตรวจคุณสมบัติ และหัวหนาสวนราชการไดใหการรับรองคุณสมบัติแลวเทานั้น 

 (๓) กําหนดหลักเกณฑหรือแนวทางของสวนราชการในการคัดเลือกและการจัดลําดับผูสมัคร 

เขารับการฝกอบรม โดยอาจกําหนดปจจัยในการพิจารณาคัดเลือกและจัดลําดับ เชน วิสัยทัศน การเปนผูนําที่มี

คุณธรรม/จริยธรรม ผลการปฏิบัติราชการ ขีดความสามารถ สมรรถนะเฉพาะของสวนราชการ ความสําเร็จ

ของงาน ฯลฯ  

 ทั้งนี้ การพิจารณาคัดเลือกผูสมัครเขารับการฝกอบรม ใหคํานึงถึงประโยชนที่หนวยงานตนสังกัด 

จะไดรับจากการสงขาราชการเขารับการฝกอบรมเปนสําคัญ ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๑๐ พฤษภาคม 

๒๕๕๙ เรื่อง การพัฒนาบุคลากรภาครัฐโดยการจัดหลักสูตรฝกอบรมของหนวยงานตาง ๆ ซึ่งกําหนดไววา

หนวยงานของรัฐไมควรอนุญาตใหผูที่จะตองพนจากตําแหนงหนาที่หรือมีเวลาปฏิบัติราชการเหลืออยูไมถึง

หนึ่งปเขารับการฝกอบรม (เกษียณอายุราชการ ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑)  

สิ่งที่สงมาดวย ๒.๒ 



-๒- 

 

 (๔) ดําเนินการคัดเลือกและจัดทําบัญชีรายชื่อผูผานการคัดเลือก ตามสิ่งที่สงมาดวย ๒.๕ โดยให

หัวหนาสวนราชการลงนามรับรองการตรวจคุณสมบัติของผูผานการคัดเลือก และรับรองการจัดลําดับรายชื่อดวย   

 (๕) จัดทําหนังสือแจงความประสงคในการสงผูเขารับการฝกอบรม (หัวหนาสวนราชการเปนผูลงนาม) 

ไปยังสํานักงาน ก.พ. ภายในวันที่ ๗ กันยายน ๒๕๖๐  ในเวลาราชการ พรอมทั้งแนบเอกสารดังตอไปนี้ 

  (๕.๑) บัญชีรายชื่อผูไดรับการคัดเลือก 

  (๕.๒) ใบสมัครของผูไดรับการคัดเลือก 

  ทั้งนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะเอกสารหลักฐานของผูผานการคัดเลือกที่สวนราชการ 

สงมาภายใน วันที่ ๗ กันยายน ๒๕๖๐ ซึ่งมีความถูกตอง ครบถวน และไดรับการรับรองจากหัวหนา 

สวนราชการแลวเทานั้น 

๓. การดําเนินการของสํานักงาน ก.พ. 

 สํานักงาน ก.พ. รับผิดชอบภาพรวมกระบวนการคัดกรองผูเขารับการฝกอบรม ซึ่งตอเนื่องจาก

กระบวนการคัดเลือกของสวนราชการ มีแนวทางดําเนินการดังนี้ 

 (๑) จัดทํารายชื่อผูผานการคัดกรองของแตละสวนราชการ ตามที่สวนราชการไดจัดลําดับ 

รายชื่อไว ทั้งนี้ สํานักงาน ก.พ. จะไมพิจารณาผูผานการคัดเลือกโดยสวนราชการที่ตรวจสอบพบวาเอกสาร 

หลักฐานตาง ๆ ไมถูกตอง ครบถวนตามที่กําหนด 

 (๒) จัดสงหนังสือแจงผลการพิจารณาใหสวนราชการทราบ 

 

--------------------------------------------------- 




