
สอบถามปญหาการลงทะเบียนไดท่ี 

ศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงาน ก.พ. 

เบอรติดตอ ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๘๐ 

 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัครเขารับการฝกอบรม 

โครงการฝกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.) 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ รุนท่ี ๑๒ 

คําแนะนํากอนการกรอกใบสมัคร 

๑. โปรดเตรียมขอมูลดังตอไปนี้ เพ่ือใชในการลงทะเบียนผูสมัคร 

๑.๑ หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก 

๑.๒ คํานําหนาชื่อ ชื่อ-สกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

๑.๓ วัน เดือน ปเกิด 

๑.๔ ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได 

๑.๕ อีเมลท่ีสามารถใชในการติดตอได (เพ่ือใชในการสง Link สําหรับการทําแบบประเมินออนไลน) 

๒. โปรดเตรียมขอมูล เพ่ือใชสําหรับการกรอกใบสมัครและใชเปนเอกสารประกอบการพิจารณาคุณสมบัติ ดังนี้ 

๒.๑ ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗ 

๒.๒ คําสั่งแตงตั้งท่ีใหดํารงตําแหนงปจจุบัน 

๒.๓ คําสั่งแตงตั้งรักษาราชการ (กรณีท่ีเคยรักษาการในตําแหนงประเภทอํานวยการ) 

๒.๔ โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวง ในปปจจุบัน  

๒.๕ โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวง ในปท่ีนับระยะเวลารักษาราชการในตําแหนงประเภท

อํานวยการ 

๒.๖ ประกาศนียบัตรหรือหนังสือรับรองการสําเร็จการฝกอบรมตามหลักสูตรท่ีกําหนดเปนคุณสมบัติของผูสมัคร 

๓. เม่ือทานกรอกขอมูลการสมัครผานระบบฯ ครบถวนแลว โปรดจัดพิมพใบสมัครและนําใบสมัครพรอมท้ัง

เอกสารหลักฐานท่ียืนยันการมีคุณสมบัติครบถวนตามหลักเกณฑท่ีกําหนด เสนอแกผูบังคับบัญชา (หัวหนา

สวนราชการ) เพ่ือพิจารณาลงนามใหความเห็นชอบในการสมัคร 

 

  

  ท้ังนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะผูสมัครท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามเอกสารท่ีสวนราชการตนสังกัด 

(ระดับกรม) สงมาใหสํานักงาน ก.พ. ภายในวันท่ีปดรับสมัคร (วันท่ี ๓๐ สิงหาคม ๒๕๖๒ ในเวลาราชการ) เทานั้น 

 สิ่งท่ีสงมาดวย ๒.๔ 



สอบถามปญหาการลงทะเบียนไดท่ี 

ศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงาน ก.พ. 

เบอรติดตอ ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๘๐ 

- ๒ - 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัคร 

๑. เขาเว็บไซตระบบลงทะเบียนกลาง https://register.ocsc.go.th/registration/ses12 เพ่ือลงทะเบียน โดย

ดําเนินการตามคําแนะนํา (ควรจด username และ password ไวดวย) 

๑.๑ คลิกท่ี “รายการหลักสูตร” แลวคลิกท่ี “รายละเอียด” ของโครงการฝกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหาร

ระดับสูง (ส.นบส.) รุนท่ี ๑๒ เพ่ือดูคําแนะนําโดยละเอียดในการลงทะเบียนและการกรอกใบสมัคร 

๑.๒ คลิกท่ี “Register” (มุมบนดานขวาของหนาจอ) และกรอกขอมูลท่ัวไป จากนั้นคลิกท่ีปุม “Create new 

account” ดานลางเพ่ือบันทึกขอมูลลงในระบบ (ถากรอกขอมูลครบ ระบบจะ log in อัตโนมัติ) 

๒. ท่ีเมนู “รายการหลักสูตร” คลิกท่ี “สมัคร” เพ่ือสมัครเขาสูการกรอกขอมูลการสมัครเขาฝกอบรม 

๓. กรอกรหัสผาน “ses2562” ลงในชองรหัสผาน แลวคลิกปุม “Submit” 

๔. กรอกขอมูลท้ังหมด ๖ สวน ประกอบดวย ๑) ขอมูลท่ัวไป ๒) ขอมูลภาษาอังกฤษ ๓) ประวัติการรับราชการ   

 ๔) การฝกอบรมและทักษะท่ีจําเปนสําหรับนักบริหาร ๕) แบบแสดงเจตจํานง และ ๖) เอกสารประกอบ 

 การพิจารณา (โปรดกรอกขอมูลใหครบถวน ถูกตองตามความจริง เนื่องจากเปนขอมูลสําคัญในการพิจารณา

 คัดเลือก) 

๔.๑ กรอกขอมูลเพ่ิมเติมสําหรับสมัครโครงการฝกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.) รุนท่ี ๑๒ 

๔.๒ ในสวนท่ี ๓) ประวัติการรับราชการ ในหัวขอ ประวัติการดํารงตําแหนง และ ประวัติการศึกษาสูงสุด  

ใหคลิกท่ีปุม “Add” สําหรับกรอกขอมูล และเม่ือกรอกขอมูลครบ คลิกท่ีปุม “Create” เพ่ือบันทึกขอมูล 

๕. เม่ือกรอกขอมูลครบท้ัง ๖ สวน เรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม “บันทึกรายการ” ดานลาง เพ่ือบันทึกขอมูล

ท้ังหมดลงในระบบลงทะเบียนกลาง 

๖. หลังจากคลิกท่ีปุม “Submit” ระบบจะแสดงขอความ “ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน (--โครงการ

ฝกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.)--)” เปนอันเสร็จสิ้นการสมัคร 

๗. ทานสามารถแกไขประวัติขอมูลการสมัครได โดยคลิกท่ี “REG_ID” 

๘. พิมพใบสมัคร ตามวันท่ีแจงในระบบ 

 

วิธีการจัดพิมพใบสมัคร 

๑. Log in เขาระบบลงทะเบียนกลาง กรอก Username และ Password ท่ีสรางไวตอนเปดบัญชี และคลิกปุม 

“Log in” เพ่ือเขาสูระบบ 

๒. คลิกท่ี “ประวัติหลักสูตร” (มุมขวาดานบนของหนาจอ) จะแสดงรายการหลักสูตรท่ีผูสมัครเคยลงทะเบียนไว 

คลิกท่ี “พิมพใบสมัคร” ระบบจะแสดงขอมูลผูสมัครในรูปแบบของไฟล PDF โดยทานสามารถจัดพิมพหรือบันทึก

ไฟลไวได 

http://register.ocsc.go.th/registration/sep%20%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99

