
แนวทางการคัดเลือกผูสมัครเขารับการฝกอบรม 

โครงการฝกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.)  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ รุนท่ี ๑๒ 

------------------------- 

๑. หลักการ 

 การคัดเลือกผูเขารับการฝกอบรมเปนข้ันตอนแรกท่ีสําคัญซ่ึงมีผลท้ังตอสวนราชการในการเตรียม

กําลังคน และการบรรลุวัตถุประสงคในภาพรวมของการดําเนินการฝกอบรมเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุด 

ตอทางราชการ โดยเฉพาะกรณีการจัดฝกอบรมระดับผูบริหาร ดังนั้น การดําเนินการโครงการฝกอบรมเสริม

หลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.) ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ จึงกําหนดกระบวนการคัดเลือกและ 

คัดกรองผูเขารับการฝกอบรมเพ่ือใหไดผูมีความเหมาะสมเขาสูกระบวนการพัฒนาตามหลักสูตรโดยมีหลักการ

ดังนี้ 

 (๑) กระบวนการคัดเลือก : สวนราชการรับผิดชอบการคัดเลือกผูท่ีเหมาะสมสําหรับสวนราชการ

ในการเขารับการฝกอบรม 

 (๒) กระบวนการคัดกรอง : สํานักงาน ก.พ. รับผิดชอบภาพรวมการคัดกรองผูสมัครของแตละ

สวนราชการ 

 แนวทางในการดําเนินการตามหลักการมีรายละเอียดดังนี้ 

๒. แนวทางดําเนินการสําหรับสวนราชการ 

 สวนราชการรับผิดชอบกระบวนการคัดเลือกผูเขารับการฝกอบรม ซ่ึงมีแนวทางดําเนินการดังนี้ 

 (๑) รับสมัครผูเขารับการฝกอบรม โดยแจงเวียนรายละเอียดหลักสูตรการฝกอบรมใหขาราชการ

กลุมเปาหมายทราบเพ่ือใหสมัครเขารับการฝกอบรม 

 (๒) ตรวจและรับรองคุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝกอบรม โดยมีแนวทางการตรวจคุณสมบัติ 

ท่ีกําหนดตามสิ่งท่ีสงมาดวย ๒.๓ ท้ังนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาผูผานการคัดเลือกจากสวนราชการ 

เฉพาะรายท่ีไดรับการตรวจคุณสมบัติ และหัวหนาสวนราชการไดใหการรับรองคุณสมบัติแลวเทานั้น 

 (๓) กําหนดหลักเกณฑหรือแนวทางของสวนราชการในการคัดเลือกและการจัดลําดับผูสมัคร 

เขารับการฝกอบรม โดยอาจกําหนดปจจัยในการพิจารณาคัดเลือกและจัดลําดับ เชน วิสัยทัศน การเปนผูนําท่ีมี

คุณธรรม/จริยธรรม ผลการปฏิบัติราชการ ขีดความสามารถ สมรรถนะเฉพาะของสวนราชการ ความสําเร็จ

ของงาน ฯลฯ  

 ท้ังนี้ การพิจารณาคัดเลือกผูสมัครเขารับการฝกอบรม ใหคํานึงถึงประโยชนท่ีหนวยงานตนสังกัด 

จะไดรับจากการสงขาราชการเขารับการฝกอบรมเปนสําคัญ ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี ๑๐ พฤษภาคม 

๒๕๕๙ เรื่อง การพัฒนาบุคลากรภาครัฐโดยการจัดหลักสูตรฝกอบรมของหนวยงานตาง ๆ ซ่ึงกําหนดไววา 

หนวยงานของรัฐไมควรอนุญาตใหผูท่ีจะตองพนจากตําแหนงหนาท่ี หรือมีเวลาปฏิบัติราชการเหลืออยู 

ไมถึง ๑ ป เขารับการฝกอบรม (เกษียณอายุราชการปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓)  

สิ่งท่ีสงมาดวย ๒.๒ 



-๒- 

 

 (๔) ดําเนินการคัดเลือกและจัดทําบัญชีรายชื่อผูไดรับการพิจารณาคัดเลือกใหสมัครเขารับ 

การฝกอบรม ตามสิ่งท่ีสงมาดวย ๒.๕ โดยใหหัวหนาสวนราชการลงนามรับรองการตรวจคุณสมบัติของผูผาน 

การคัดเลือกและรบัรองการจัดลําดับรายชื่อ 

 (๕) จัดทําหนังสือแจงความประสงคในการสงผูเขารับการฝกอบรม (หัวหนาสวนราชการเปนผูลงนาม) 

ไปยังสํานักงาน ก.พ. ภายในวันท่ี ๓๐ สิงหาคม ๒๕๖๒ ในเวลาราชการ พรอมท้ังแนบเอกสาร ดังตอไปนี้ 

  (๕.๑) บัญชีรายชื่อผูไดรับการพิจารณาคัดเลือกใหสมัครเขารับการฝกอบรม 

  (๕.๒) ใบสมัครของผูไดรับการคัดเลือก 

  (๕.๓) สําเนาเอกสารประกอบการพิจารณาคุณสมบัติของผูสมัครแตละราย ไดแก  

  (๑) ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗  

  (๒)  คําสั่งแตงตั้งท่ีใหดํารงตําแหนงปจจุบัน  

  (๓)  คําสั่งแตงตั้งรักษาราชการ (กรณีท่ีเคยรักษาการในตําแหนงประเภทอํานวยการ) 

  (๔)  โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวง ในปปจจุบัน  

  (๕)  โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวง ในปท่ีนับระยะเวลารักษาราชการ

ในตําแหนงประเภทอํานวยการ 

  (๖) ประกาศนียบัตรหรือหนังสือรับรองการสําเร็จการฝกอบรมตามหลักสูตรท่ี ก.พ. 

กําหนดในคุณสมบัติของผูสมัคร 

  ท้ังนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะเอกสารหลักฐานของผูผานการคัดเลือกท่ีสวนราชการ 

สงมาภายในวันท่ี ๓๐ สิงหาคม ๒๕๖๒ ในเวลาราชการ ซ่ึงมีความถูกตอง ครบถวน และไดรบัการรับรองจาก

หัวหนาสวนราชการแลวเทานั้น 

๓. การดําเนินการของสํานักงาน ก.พ. 

 สํานักงาน ก.พ. รับผิดชอบภาพรวมกระบวนการคัดกรองผูเขารับการฝกอบรม ซ่ึงตอเนื่องจาก

กระบวนการคัดเลือกของสวนราชการ มีแนวทางดําเนินการดังนี้ 

 (๑) คัดกรองและประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือกของแตละสวนราชการ ตามท่ีสวนราชการได

จัดลําดับรายชื่อไว ท้ังนี้ สํานักงาน ก.พ. จะไมพิจารณาผูผานการคัดเลือกโดยสวนราชการท่ีตรวจสอบพบวา

เอกสาร หลักฐานตาง ๆ ไมถูกตอง ครบถวนตามท่ีกําหนด 

 (๒ ) จัดสงหนังสือแจงผลการพิจารณาใหขาราชการ และสวนราชการทราบภายในวันท่ี  

๒๕ กันยายน ๒๕๖๒ 

 

--------------------------------------------------- 


