
สอบถามป�ญหาการลงทะเบียนได�ท่ี 
ศูนย�เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงาน ก.พ. 

เบอร�ติดต'อ ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๘๐ 

 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัครเข�ารับการฝ�กอบรม 

โครงการฝ�กอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสงู (ส.นบส.)   
ประจําป"งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ รุ*นที่ ๙ 

คําแนะนําก*อนการกรอกใบสมัคร 

๑. โปรดเตรียมข�อมูลดังต'อไปนี้ เพ่ือใช�ในการลงทะเบียนผู�สมัคร 
๑.๑ หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก  
๑.๒  คํานําหน�าชื่อ ชื่อ-สกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  
๑.๓ วัน เดือน ป;เกิด 
๑.๔ ท่ีอยู'ท่ีสามารถติดต'อได� 
๑.๕ อีเมล�ท่ีสามารถใช�ในการติดต'อได� 

๒. โปรดเตรียมข�อมูล เพ่ือใช�สําหรับการกรอกใบสมัครและใช�เป<นเอกสารประกอบการพิจารณาคุณสมบัติ ดังนี้ 
๒.๑ ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗ 
๒.๒ คําสั่งแต'งต้ัง / คําสั่งแต'งต้ังรักษาการ )กรณีท่ีเคยมีการรักษาการในตําแหน'งประเภทอํานวยการ(  
๒.๓ โครงสร�างของหน'วยงานระดับกรม 
๒.๔ เอกสารประกอบการพิจารณา 

๓. เม่ือท'านกรอกข�อมูลผ'านระบบฯ และจัดพิมพ�ใบสมัครซ่ึงมีข�อมูลการสมัครของท'านครบถ�วนแล�ว นําใบสมัคร 
พร�อมท้ังแบบแสดงเจตจํานงในการเข�ารับการฝ�กอบรม และเอกสารหลักฐานท่ียืนยันการมีคุณสมบัติ
ครบถ�วนตามหลักเกณฑ5คุณสมบัติผู�สมัครเข�ารับการอบรมโครงการฝ�กอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหาร
ระดับสูง (ส.นบส.) เสนอแก'ผู�บังคับบัญชา (หัวหน�าส'วนราชการ) เพ่ือพิจารณาลงนามให�ความเห็นชอบในการสมัคร  

 

  

  ท้ังนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะผู�สมัครท่ีมีคุณสมบัติครบถ�วนตามเอกสารท่ีส*วนราชการ 
ต�นสังกัด (ระดับกรม) ส*งมาให�สํานักงาน ก.พ. ภายในวันท่ีป:ดรับสมัคร (วันท่ี ๑๘ สิงหาคม ๒๕๕๙  ) เท*านั้น  

 
สิ่งท่ีส�งมาด�วย ๒.๔ 



สอบถามป�ญหาการลงทะเบียนได�ท่ี 
ศูนย�เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงาน ก.พ. 

เบอร�ติดต'อ ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๘๐ 

- ๒ - 
ข้ันตอนการกรอกใบสมัคร 

๑. เว็บไซต�ระบบลงทะเบียนกลาง (http://register.ocsc.go.th/registration) 
๑.๑ คลิกท่ี “รายการหลักสูตร” แล�วคลิกท่ี “รายละเอียด” ของโครงการฝVกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหาร

ระดับสูง (ส.นบส.) รุ'นท่ี ๙ เพ่ือดูคําแนะนําโดยละเอียดในการลงทะเบียนและการกรอกใบสมัคร 
๑.๒ คลิกท่ี "Register" (มุมบนด�านขวาของหน�าจอ) และกรอกข�อมูลท่ัวไป จากนั้นคลิกท่ีปุZม "Create new 

account" ด�านล'างเพ่ือบันทึกข�อมูลลงในระบบ (ถ�ากรอกข�อมูลครบ ระบบจะ log in อัตโนมัติ) 
๒. ท่ีเมนู "รายการหลักสูตร" คลิกท่ี "สมัคร" เพ่ือทําการสมัครหลักสูตรนักบริหารระดับสูง 
๓. กรอกรหัสผ'าน "ses2559" ลงในช'องรหัสผ'าน แล�วคลิกปุZม "Submit" 

๔. กรอกข�อมูลท้ังหมด ๕ ส'วน ประกอบด�วย ๑) ข�อมูลท่ัวไป ๒) ข�อมูลภาษาอังกฤษ ๓) ประวัติการรับราชการ  
๔) แบบแสดงเจตจํานง และ ๕) เอกสารประกอบการพิจารณา (โปรดกรอกข�อมูลให�ครบถ�วน ถูกต�องตาม
ความจริง เนื่องจากเปBนข�อมูลสําคัญในการพิจารณาคัดเลือก) 
๔.๑ กรอกข�อมูลเพ่ิมเติมสําหรับสมัครโครงการฝVกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.) รุ'นท่ี ๙ 
๔.๒ ในส'วนท่ี ๓) ประวัติการรับราชการ ในหัวข�อ ประวัติการดํารงตําแหน'ง และ ประวัติการศึกษาสูงสุด  

ให�คลิกท่ีปุZม "เพ่ิม" สําหรับกรอกข�อมูล และเม่ือกรอกข�อมูลครบ คลิกท่ีปุZม "บันทึก" เพ่ือบันทึกข�อมูล 
๕. เม่ือกรอกข�อมูลครบท้ัง ๕ ส'วนเรียบร�อยแล�ว ให�คลิกท่ีปุZม "บันทึกรายการ" ด�านล'าง เพ่ือบันทึกข�อมูลท้ังหมด

ลงในระบบลงทะเบียนกลาง 
๖. หลังจากคลิกท่ีปุZม "บันทึกรายการ" ระบบจะแสดงข�อความ "ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน (--โครงการ

ฝ�กอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.)--)" เป<นอันเสร็จสิ้นการสมัคร 
 
วิธีการจัดพิมพ5ใบสมัคร 
๑. Log in เข�าระบบลงทะเบียนกลาง กรอก Username และ Password ท่ีสร�างไว�ตอนเปgดบัญชี และคลิกปุZม 

"Log in" เพ่ือเข�าสู'ระบบ 

๒. คลิกท่ี “ประวัติหลักสูตร” (มุมขวาด�านบนของหน�าจอ) จะแสดงรายการหลักสูตรท่ีผู�สมัครเคยลงทะเบียนไว� 
คลิกท่ี “ส.นบส.” ระบบจะแสดงข�อมูลผู�สมัครในรูปแบบของไฟล�  PDF โดยท'านสามารถจัดพิมพ�หรือบันทึกไฟล� 
ไว�ได�  

(ท*านสามารถแก�ไขประวัติข�อมูลการสมัครได� โดยคลิกท่ี "REG_ID") 


