
สิ่งท่ีส�งมาด�วย ๒ 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัครเข�ารับการฝ�กอบรม 
หลักสูตรนักบริหารระดับสูง : ผู�นําที่มีวิสัยทัศน$และคุณธรรม (นบส. ๑) 

ประจําป/งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
.............................................. 

 
 ผู�สมัครเข�ารับการฝ�กอบรมหลักสูตร นบส.๑ โปรดดําเนินการดังนี้ 

๑. จัดเตรียมข�อมูลสําหรับกรอกใบสมัคร และเตรียมเอกสารหลักฐานท่ียืนยันการมีคุณสมบัติครบถ�วน
ตามหลักเกณฑ0คุณสมบัติผู�สมัครเข�ารับการฝ�กอบรมหลักสูตร นบส. ๑ 

๒. กรอกใบสมัครผ�านเว็บไซต0สํานักงาน ก.พ. แล�วจัดพิมพ0ใบสมัครดังกล�าว 
๓. ส4งใบสมัคร และ เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาคุณสมบัติฯ เสนอผู�บังคับบัญชา 

(หัวหน�าส�วนราชการ) เพ่ือพิจารณาลงนามให�ความเห็นชอบในการสมัคร 
ท้ังนี้ สํานักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะผู�สมัครท่ีมีคุณสมบัติครบถ�วนตามเอกสารท่ีส�วนราชการ 

ต�นสังกัดส�งไปให�สํานักงาน ก.พ. ภายในวันท่ีป;ดรับสมัครเท�านั้น 
 

 รายละเอียดเอกสารท่ีต�องจัดเตรียมและข้ันตอนการกรอกใบสมัครมีดังนี้ 

การเตรียมข�อมูล/เอกสารก4อนการกรอกใบสมัคร 

๑. ข�อมูลสําหรับ “เป;ดบัญชีผู�ใช�” ในระบบลงทะเบียนกลางของเว็บไซต0สํานักงาน ก.พ. ดังนี้ 
๑.๑ หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก 
๑.๒ คํานําหน�าชื่อ ชื่อ-สกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
๑.๓ วัน เดือน ปBเกิด 
๑.๔ ท่ีอยู�ท่ีสามารถติดต�อได� 
๑.๕ อีเมล0ท่ีสามารถใช�ในการติดต�อได� 

๒. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจาณาคุณสมบัติฯ และใช�เปFนข�อมูลในการกรอกใบสมัคร ดังนี้ 
๒.๑ ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗ 
๒.๒ คําสั่งแต�งต้ังท่ีให�ดํารงตําแหน�งปHจจุบัน 
๒.๓ คําสั่งแต�งต้ังรักษาราชการ (กรณีท่ีเคยรักษาการในตําแหน�งประเภทอํานวยการ) 
๒.๔ โครงสร�างของหน�วยงานระดับกรม / กระทรวงในปBปHจจุบัน 
๒.๕ โครงสร�างของหน�วยงานระดับกรม / กระทรวง ในปBท่ีนับระยะเวลารักษาราชการในตําแหน�ง

ประเภทอํานวยการ 

  



- ๒ - 
 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัคร 
 

๑. เข�าเว็บไซต0ระบบลงทะเบียนกลางท่ี http://register.ocsc.go.th/registration/sep เพ่ือลงทะเบียน
เป;ดบัญชีผู�ใช� โดยคลิกท่ี “Register” (มุมบนด�านขวาของหน�าจอ) และกรอกข�อมูลท่ัวไป แล�วคลิกท่ีปุQม 
“Create new account” (ด�านล�าง) เพ่ือบันทึกข�อมูลลงในระบบ  หากท�านกรอกข�อมูลครบถ�วน ระบบ
จะ log in โดยอัตโนมัติ  (ท�านควรจด username และ password ท่ีใช�ลงทะเบียนไว�) 

๒. ท่ีเมนู "รายการหลักสูตร" คลิกท่ี "สมัคร" เพ่ือทําการสมัครหลักสูตรนักบริหารระดับสูง 
๓. กรอกรหัสผ�าน "sep2562" ลงในช�องรหัสผ�าน แล�วคลิกปุQม "Submit" 
๔. กรอกข�อมูลท้ังหมด ๖ ส�วน ประกอบด�วย ๑) ข�อมูลท่ัวไป ๒) ข�อมูลภาษาอังกฤษ ๓) ประวัติการรับราชการ  

๔) การฝ�กอบรมและทักษะท่ีจําเปFนสําหรับนักบริหาร ๕) แบบแสดงเจตจํานง และ ๖) เอกสารประกอบ 
การพิจารณา (โปรดกรอกข�อมูลให�ครบถ�วน ถูกต�องตามความจริง เนื่องจากเปQนข�อมูลสําคัญในการพิจารณา
คัดเลือกผู�สมัคร) 

๕. สําหรับส�วนท่ี ๓) ประวัติการรับราชการ ในหัวข�อ ประวัติการดํารงตําแหน�ง และ ประวัติการศึกษาสูงสุด 
ให�คลิกท่ีปุQม "เพ่ิม" สําหรับกรอกข�อมูล และเม่ือกรอกข�อมูลครบ คลิกท่ีปุQม "บันทึก" เพ่ือบันทึกข�อมูล 

๖. เม่ือกรอกข�อมูลครบท้ัง ๖ ส�วนเรียบร�อยแล�ว ให�คลิกท่ีปุQม "บันทึกรายการ" ด�านล�าง เพ่ือบันทึกข�อมูล
ท้ังหมดลงในระบบลงทะเบียนกลาง 

๗. หลังจากคลิกท่ีปุQม "บันทึกรายการ" ระบบจะแสดงข�อความ "ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน (--หลักสูตร 
นักบริหารระดับสูง (นบส. ๑)--)" เปFนอันเสร็จสิ้นการสมัครหลักสูตร นบส. ๑  

๘. พิมพ0ใบสมัคร ตามวันท่ีแจ�งในระบบ 

 

วิธีการจัดพิมพ$ใบสมัคร 
 

๑. Log in เข�าระบบลงทะเบียนกลาง กรอก username และ password ท่ีสร�างไว�ตอนเป;ดบัญชี และคลิกปุQม 
"Log in" เพ่ือเข�าสู�ระบบ 
 

๒. คลิกท่ี “ประวัติหลักสูตร” (มุมขวาด�านบนของหน�าจอ) จะแสดงรายการหลักสูตรท่ีผู�สมัครเคยลงทะเบียนไว� 
คลิกท่ี “นบส. ๑” ระบบจะแสดงข�อมูลผู�สมัครในรูปแบบของไฟล0  PDF โดยท�านสามารถจัดพิมพ0หรือ
บันทึกไฟล0ไว�ได� 
(ท4านสามารถแก�ไขประวัติข�อมูลการสมัครได� โดยคลิกท่ี "REG_ID") 

 
 
หมายเหตุ : สอบถามปHญหาการใช�งานระบบบลงทะเบียนกลางท่ี ศูนย0เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

โทร. ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๘๐ 


