
สิ่งท่ีส�งมาด�วย ๒.๔ 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัครเข�ารับการฝ�กอบรม 
โครงการฝ�กอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.) รุ นท่ี ๑๓ 

คำแนะนำก อนการกรอกใบสมัคร 
๑. โปรดเตรียมขอมูลดังต�อไปนี้ เพ่ือใชในการลงทะเบียนผูใชงาน 

๑.๑ หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก 

๑.๒ คำนำหนาชื่อ ชื่อ-สกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

๑.๓ วัน เดือน ป0เกิด 
๑.๔ ท่ีอยู�ท่ีสามารถติดต�อได 
๑.๕ อีเมล5ท่ีสามารถใชในการติดต�อได (เพ่ือใช�ในการส ง Link สำหรับการทำแบบประเมินออนไลน2) 

๒. โปรดเตรียมขอมูล เพ่ือใชสำหรับการกรอกใบสมัครและใชเป6นเอกสารประกอบการพิจารณาคุณสมบัติ ดังนี้ 
๒.๑ ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗ 
๒.๒ คำสั่งแต�งต้ังท่ีใหดำรงตำแหน�งป:จจุบัน 

๒.๓ คำสั่งแต�งต้ังรักษาราชการ (กรณีท่ีเคยรักษาการในตำแหน�งประเภทอำนวยการ) 
๒.๔ โครงสรางของหน�วยงานระดับกรม / กระทรวง ในป0ป:จจุบัน  
๒.๕ โครงสรางของหน�วยงานระดับกรม / กระทรวง ในป0ที่นับระยะเวลารักษาราชการในตำแหน�งประเภท

อำนวยการ 

๒.๖ ประกาศนียบัตรหรือหนังสือรับรองการสำเร็จการฝBกอบรมตามหลักสูตรที่กำหนดเป6นคุณสมบัติของ
ผูสมัคร 

๓. เมื่อท�านกรอกขอมูลการสมัครผ�านระบบฯ ครบถวนแลว โปรดจัดพิมพ2ใบสมัครและนำใบสมัครพร�อมท้ัง
เอกสารหลักฐานท่ียืนยันการมีคุณสมบัติครบถ�วนตามหลักเกณฑ2ท่ีกำหนด เสนอแก ผู�บังคับบัญชา (หัวหนา
ส�วนราชการ) เพ่ือพิจารณาลงนามใหความเห็นชอบในการสมัคร 

 
  

  ทั้งนี้ สำนักงาน ก.พ. จะพิจารณาเฉพาะผูสมัครที่มีคุณสมบัติครบถวนตามเอกสารที่ส�วนราชการตนสังกัด 
(ระดับกรม) ส�งมาใหสำนักงาน ก.พ. ภายในวันท่ีปEดรับสมัคร (วันท่ี ๙ ตุลาคม ๒๕๖๓ เวลา ๑๖.๓๐ น.) เท�านั้น 



๒ 

สอบถามป:ญหาการลงทะเบียนไดท่ี 
ศูนย5เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงาน ก.พ. 

เบอร5ติดต�อ ๐ ๒๕๔๗ ๑๐๘๐ 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัคร 

๑. เขาเว็บไซต5ระบบลงทะเบียนกลาง https://register.ocsc.go.th/registration/ses13 เพ่ือลงทะเบียน โดย
ดำเนินการตามคำแนะนำ (ควรจด username และ password ไว�ด�วย) 
๑.๑ คลิกที่ “รายการหลักสูตร” แลวคลิกที่ “รายละเอียด” ของโครงการฝBกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหาร

ระดับสูง (ส.นบส.) รุ�นท่ี ๑๓ เพ่ือดูคำแนะนำโดยละเอียดในการลงทะเบียนและการกรอกใบสมัคร 
๑.๒ คลิกท่ี “Register” (มุมบนดานขวาของหนาจอ) และกรอกขอมูลท่ัวไป จากนั้นคลิกท่ีปุKม “Create new 

account” ดานล�างเพื่อบันทึกขอมูลลงในระบบ (หากกรอกขอมูลครบ ระบบจะ log in อัตโนมัติ และ 
จะปรากฏแถบขอความดานบนว�า “ยินดีตอนรับคุณ(ชื่อ-นามสกุลของท�าน)”) 

๒. ท่ีเมนู “รายการหลักสูตร” คลิกท่ี “สมัคร” ในรายการหลักสูตร ส.นบส. รุ�นท่ี ๑๓ 
๓. กรอกรหัสผ�าน “ses2563” ลงในช�องรหัสผ�าน แลวคลิกปุKม “Submit” 
๔. กรอกข�อมูลทั้งหมด ๖ ส วน ประกอบดวย (๑) ขอมูลทั่วไป (๒) ขอมูลภาษาอังกฤษ (๓) ประวัติการรับราชการ 
 (๔) การฝBกอบรมและทักษะที่จำเป6นสำหรับนักบริหาร (๕) แบบแสดงเจตจำนง และ (๖) เอกสารประกอบ
 การพิจารณา (โปรดกรอกขอมูลใหครบถวน ถูกตองตามความจริง เนื่องจากเป6นขอมูลสำคัญในการพิจารณา
 คัดเลือก) 

ท้ังนี้ ในส�วนท่ี (๓) ประวัติการรับราชการ ในหัวขอ ประวัติการดำรงตำแหน�ง และ ประวัติการศึกษาสูงสุด 
ใหคลิกท่ีปุKม “Add” สำหรับกรอกขอมูล และเม่ือกรอกขอมูลครบ คลิกท่ีปุKม “Create” เพ่ือบันทึกขอมูล 

๕. เมื่อกรอกขอมูลครบทั้ง ๖ ส�วน เรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุ Kม “บันทึกรายการ” ดานล�าง เพื่อบันทึกขอมูล
ท้ังหมดลงในระบบลงทะเบียนกลาง 

๖. หลังจากคลิกที ่ปุ Kม “Submit” ระบบจะแสดงขอความ “ขอบคุณสำหรับการลงทะเบียน (--โครงการ
ฝ�กอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.)--)” เป6นอันเสร็จสิ้นการสมัคร 

๗. ท�านสามารถแกไขประวัติขอมูลการสมัครได โดยคลิกท่ี “REG_ID” 
๘. พิมพ5ใบสมัคร ตามวันท่ีแจ�งในระบบ 
 
วิธีการจัดพิมพ2ใบสมัคร 
๑. Log in เขาระบบลงทะเบียนกลาง กรอก Username และ Password ที่สรางไวตอนเปEดบัญชี และคลิกปุKม 

“Log in” เพ่ือเขาสู�ระบบ 

๒. คลิกที่ “ประวัติหลักสูตร” (มุมขวาดานบนของหนาจอ) จะแสดงรายการหลักสูตรท่ีผูสมัครเคยลงทะเบียนไว 
คลิกที่ “พิมพ2ใบสมัคร” ระบบจะแสดงขอมูลผูสมัครในรูปแบบของไฟล5 PDF โดยท�านสามารถจัดพิมพ5หรือ
บันทึกไฟล5ไวได 


